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CIRCULAR No. 004 DEL 2021

Para: Supervisores, interventores, responsables de procesos internos, contratistas, Subdireccion
Administrativa y Cientifica de la E.S.E. Hospital Departamental San Vicente de Paul de Garzén (H).

De: Gerencia.

Asunto: Lineamientos e informacién minima requerida.para la presentacion de informes de ejecucion de
contratos suscritos con laE:S.E., y actas, que reflejen el adecuado cumplimiento de la labor contratada
y de las actividades desarrolladas en vnrtud deesta, y que por ende md|quen el correcto desarrollo del
objeto contractual. | 7

Fecha: 30 de junio de 2021,

Cordial saludo,

INFORMES DE SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA. :

En concordancia, con lo dispuesto en el art. 10 de la Resolucion No. 0578 del 18 de junio de 2014; “Por medio de la
cual se adoptan las normas de supervision e interventoria de contratos de la Empresa social del Estado Hospital
Departamental San Vicente de Paul y se dictan otras dlsposmlones” los mformes del supervisor y/o interventor se
debera tener en cuenta lo siguiente: 2

En el transcurso de la ejecucion de los contratos suscrito por la ESE el Superwsor y/o Interventor deS|gnado 0
contratado para tal fin, debera presentar a la empresa, los informes necesarios que le permitan a esta, estarenterada
permanentemente de los avances y demas aspectos relevantes de la ejecucion y cumplimento de los contratos, asi
como para tomar las medidas pertmentes para garantizar la debida y adecuada ejecucion de los mismos.

Los informes de supervisién y/o interventoria de la ejecucion de los contratos suscrito por la ESE deberan ser
presentados mediante el formato estandar establecido por Ia Empresa con el lleno de los requusﬁos y anexos alli
exigidos. )

OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR )

El Supervisor y/o Interventor, en todo momento esta obligado a vigilar y controlar las aCtivid'édé§finherentes ala
pronta y debida ejecucion de los contratos a cargo de la ESE, dentro de las etapas contractuales, asi:

1. Previas a la ejecucion del contrato..

= Verificar que se haya realizado su designacion de supervisor y/o interventor por parte del Gerente de la
ESE.

= Verificar que la ESE esté amparada por las garantias contractuales establecidas y exigir su modificacion o
renovacion si lo amerita.

= Vigilar el cumplimiento por parte del contratista de las disposiciones legales vigentes de caracter laboral y
exigir que en desarrollo del contrato objeto de supervision y/o interventoria no se incumplan las normas
vigentes sobre seguridad social en salud, riesgos profesionales y parafiscales, tanto del contratista como del
personal gue subcontrate o utilice en la ejecucion del contrato.

= Participar, concurrir o tener conocimiento de los estudios y documentos previos, términos de condiciones,
propuestas técnico econdmicas, cronogramas y demas documentos que hagan parte del contrato objeto de
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supervision y/o interventoria; cuando el ordenador del gasto lo requiera, de acuerdo con la complejidad del
proceso contractual.
= Elaborar y suscribir el acta de inicio de ejecucion del contrato en el formato estandar establecido por la ESE.
= Informar al Gerente o al responsable de la contratacion de la ESE, de las inconsistencias halladas, antes de
dar inicio a la ejecucion del contrato.

2. Durante la ejecucion del contrato

= Verificar que la ejecucion del objeto contractual y las actividades u obligaciones previstas, se cumplan
conforme a lo pactado y que estas sean acorde a lapropuesta técnico econémicas presentada por el
contratista. ‘ & Wi

= Verificar la correcta inversiény manejo del anticipo, de conformidad con las disposiciones legales y
contractuales previstas.” ; ,

= Vigilar el cumplimiento.del cronograma de actividades programadas por parte del contratista, segun la
modalidad del contrato objeto de supervision y/o interventoria y ejercer permanente control a la ejecucion
del contrato.

*  Realizar los requerimientos que sean necesarios al contratista, para garantizar la adecuada ejecucion y
cumplimiento del objeto contractual, asi como de apoyarse en los asesores juridicos frente situaciones que
puedan afectar el debido cumplimiento del objeto contractual. sy i

= Exigir al contratista la oportuna entrega o suministro de los bienes y/o la prestacion de los servicios,

“conforme a lo pactado en el contrato y en las condiciones, calidades y exigencias técnicas fijadas para los
bienes o servicios contratados.

= Exigir al contratista el cumplimiento de las normas de sequridad industrial, respecto del personal que

~“subcontrate o utilice en la ejecucion del contrato.

= Suscribir con el contratista y dentro de los términos acordados en el contrato, las actas de iniciacion, recibo
0.entrega parcial o definitiva de los bienes, obras o servicios contratados, asi como los informes

~suministrado por el contratista y verificar la expedicion del acta de ingreso a aimacén, cuando a ella haya

_lugar, indicando si el recibo se considera a entera satisfaccion. '

= Aprobar o rechazar motivadamente por escrito y en forma oportuna, la entrega de bienes, obras o servicios,

_.segun estos se ajusten 0 no a las especificaciones técnicas, condiciones y/o celidaces acordadas en el
.contrato. . L . ~

3. Liquidaéibn delcontrato

o Elaborafy presentar el informe de supervision y/o interventoria de ejecucion final del contrato.
« Suscribir conjuntamente con el Gerente, contratista y asesor juridico de la ESE, el Acta de Liquidacion del Contrato,
dentro de los términos de ley.

Respecto a las actas de iniciacion, recibo o'entrega parcial o definitiva de los bienes, obras o servicios contratados,
ingreso a almacén, entre otras, que reflejen el adecuado cumplimiento de la labor contratada y de las actividades
desarrolladas en virtud de esta, se debera tener en‘cuenta y observar los requisitos e informacion minima establecida

en la Ley 80 de 1 Ley 1474 de 2011, y deméas normas concordantes.

Atentamente,

JORGE HUMBERTD GO
Gerente
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