
Macroprocesos
Nombre del responsable
de la información  (area ) SEIRE

DOCUMENTAL
Subserie

documental (Sd)
Nombre o título de la categoría de

información / Tipo documental
Nombre o titulo de la

información Idioma Medio de conservación y/o
soporte

Fecha de generación de la
Información

Objeto legitimo de la
excepción

Fundamento
constitucional o

legal

Fundamento Juridico de la
excepción

Excepción total o
parcial

Fecha de la
calificación

Plazo de
calificación o

reserva

ACTAS Acta de Junta
Directiva

Actas  sobre  reuniones     de la  junta
directiva

Procedimiento relacinados
a la  getion  de la entidad Español FISICO FECHA ENQUE SE ORIGINA EL

DOCUMENTO CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

21  años

ACUERDOS Acuerdo de la
Junta Directiva

Actas  sobre  actuaciones  de gestion  de
la   junta   directiva dentro  de la entidad

Procedimiento relacinados
a la  getion  de la entidad Español FISICO FECHA ENQUE SE ORIGINA EL

DOCUMENTO  clasificada LEY 1712 /2014

LEY 1712 DE 2014 ART. 18 Y
19 DECRETO 103 DE 2015
Informe   reservado por  contener
opiones,puntos  de  vista  y  toma
de decisiones que forman parte
de la memoria  institucional

Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

20   años

INFORMES Informe de
Gestión

La información se recopila por
dependencia, para luego consolidarla en
la gerencia de acuerdo a la gestión
realizada en la vigencia y dar a conocer
a la  junta  directiva

Informes de gestion
internos  en la entidad Español

Físico/Digital
(http://www.hospitalsvpgarz
on.gov.co/gestionhsvp/mipg

/planesyproyectos.html)

FECHA ENQUE SE ORIGINA EL
DOCUMENTO CLASIFICADO LEY 1712 /2014 PARCIAL

Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 10  años

PLANES Plan de  Gestion Documento de informacion sobre
procesos propios de la  gerencia

Plan de gestion de la
entidad Español

Físico/Digital
(http://www.hospitalsvpgarz
on.gov.co/gestionhsvp/mipg

/planesyproyectos.html)

FECHA ENQUE SE ORIGINA EL
DOCUMENTO CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Permanente

Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 8  años

RESOLUCIONES

Resoluciones administrativas aplica
documentos escritos que tienen valor
permanente y por la cual se dictan
funciones por el órgano competente y
siguiendo los procedimientos  de ley

Procedimiento relacinados
a la  getion  de la entidad Español

Físico/Digital (Parcial)
(http://www.hospitalsvpgarz
on.gov.co/informacionpublic

a.html)

FECHA ENQUE SE ORIGINA EL
DOCUMENTO  clasificada LEY 1712 /2014

Articulo 19 Ley 1712 de 2014    Se
exceptúan también los
documentos que contengan las
opiniones o puntos de vista que
formen parte del proceso
deliberativo de los servidores
públicos.

Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 8  años

ACTAS

Acta de Comité
Institucional de
Gestión y
Desempeño de la
Empresa Social
del Estado
Hospital
Departamental
San Vicente de
Paul

Documento por la cual se adopta e
implementa el Modelo Integrado de
Planeación  y   gestión  (MIPG )

Procedimiento relacinados
a la  getion  de la entidad Español

Físico/Digital
(http://www.hospitalsvpgarz
on.gov.co/quienessomos/ma

rco-estrategico.html)

FECHA ENQUE SE ORIGINA EL
DOCUMENTO CLASIFICADO LEY 1712 /2014

Ley  1753 de 2015 Articulo 133,
Decreto  1499 de 2017 Por medio
del cual se modifica el Decreto
1083 de 2015, Decreto Único
Reglamentario del Sector Función
Pública, en lo relacionado con el
Sistema de Gestión establecido en
el artículo 133 de la Ley 1753 de
2015 y Resolución interna No 0407
de 2018

Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 8  años
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ESTRATEGICOS

GERENCIA
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ESTRATEGICA

(DIRECCIONAMIENTO
ESTRATEGICO Y

PLANEACION)
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Nombre o título de la categoría de

información / Tipo documental
Nombre o titulo de la

información Idioma Medio de conservación y/o
soporte

Fecha de generación de la
Información

Objeto legitimo de la
excepción

Fundamento
constitucional o

legal

Fundamento Juridico de la
excepción

Excepción total o
parcial

Fecha de la
calificación

Plazo de
calificación o

reserva
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MANUALES

Manual de
Política y
Procedimientos
para el Sistema
de
Administración
del Riesgo de
Lavado de

Registra los mapas estructurales y
procedimientos organizacionales de la
entidad

Procedimiento relacinados
a la  getion  de la entidad Español

Físico/Digital
(http://www.hospitalsvpgarz
on.gov.co/quienessomos/ma

rco-estrategico.html)

FECHA ENQUE SE ORIGINA EL
DOCUMENTO CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Ley   1712 de  2014 Permanente

Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 8  años

PLANES

Plan
Anticorrupción y
de Atención al
Ciudadano

Estrategias implementadas por la entidad
contra la lucha anticorrupción

Planes estrategicos  e
implementados  en la
entidad

Español

Físico/Digital
(http://www.hospitalsvpgarz
on.gov.co/gestionhsvp/mipg

/planesyproyectos.html)

FECHA ENQUE SE ORIGINA EL
DOCUMENTO CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Decreto No 1474 de 2011 Permanente

Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 8  años

PROYECTOS Proyecto de
Inversión

procedimientos para la formulación,
presentación, aprobación, ajuste,
seguimiento, ejecución y control de los
Planes Bienales de Inversiones Públicas en
Salud

Proyectos Español FISICO FECHA ENQUE SE ORIGINA EL
DOCUMENTO CLASIFICADO LEY 1712 /2014

Resolución Nacional  No 2514 de
2012,Por la cual se reglamentan
los procedimientos para la
formulación, presentación,
aprobación, ajuste, seguimiento,
ejecución y control de los Planes
Bienales de Inversiones Públicas
en Salud

PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

10 años

Actas
Acta de Comité
Ética
Hospitalaria

Comité  de  seguimiento, priorización  los
problemas éticos o la Vulnerabilidad  de
los derechos de los pacientes en la
prestación  de la  salud

Reuniones  sobre   temas
relacionados   con  la
prestacion de los servicios
de salud y sus  derechos

Español

Físico/Digital
(http://www.hospitalsvpgarz
on.gov.co/enlineahsvp/siau/

comites.html)

FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014

Resolución Interna  No  0786 de
Julio  25  de  2017, por medio del
cual  se modifica, actualiza  y
subroga la r resolución  No 0904
del 25 de julio  de 2016,que crea
el comité  de  ética  hospitalaria en
la E.S.E   Hospital  Departamental
San Vicente de  Paul.

PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

12   años

ACTAS Acta de Apertura
Buzón

Acta que  consigna  datos específicos
sobre la  queja a través del buzón

Reuniones para tratar
temas   relacionados  con
la  quejas  atravez del
buzon

Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 PARCIAL

Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

7 años

INFORMES

Informe de
Actividades
Internas de la
Dependencia

Informe  sobre  el reporte de las  P.Q.R,
subgerencia, capacitaciones a los
usuarios   y   de  mas  procedimientos
realizados  en la  dependencia.

Procedimientos en los
informes Español

Físico/Digital
(http://www.hospitalsvpgarz
on.gov.co/documentos/Infor
macionPublica/SIAU_INFOR
ME_ANUAL2018_PQRD.pdf)

FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Ley 1712 de 2014, artículo 18,

literal a). Ley 1581 de 2012. PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

4  años

ESTRATEGICOS

GESTION
ESTRATEGICA

(DIRECCIONAMIENTO
ESTRATEGICO Y

PLANEACION)

GESTION DE LA
COMUNIDAD EN SALUD

(MERCADEO, SIAU,
TRABAJO SOCIAL,

CONVENIO DOCENCIA-
SERVICIO)
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de la información  (area ) SEIRE
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documental (Sd)
Nombre o título de la categoría de

información / Tipo documental
Nombre o titulo de la

información Idioma Medio de conservación y/o
soporte

Fecha de generación de la
Información

Objeto legitimo de la
excepción

Fundamento
constitucional o

legal

Fundamento Juridico de la
excepción

Excepción total o
parcial

Fecha de la
calificación

Plazo de
calificación o

reserva
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MANUALES
Manual de
Atención al
Usuario  (SIAU)

Se  conserva  por  el  valor  histórico  que
representa  para  la Entidad   ya   que   en
él   se   establece  las  directrices
relacionados  con los procedimientos  en
atención  a los   usuarios en la   entidad

Procedimiento relacinados
a la  getion  de la entidad Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014

Resolución Interna No 1412 de
2017, por la  cual  se  adopta
Manual de  procedimientos y

formatos  de la unidad  funcional
de información /atención  al

usuario (SIAU) y trabajo   social
para la  Empresa   Social del

Estado  Hospital  Departamental
San  Vicente  de  Paul.

Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 8  años

PROTOCOLOS

Protocolo de
Necesidades y
Expectativas de los
Usuarios de
Información

Guías protocolarias  para  identificar  las
necesidades y expectativas  de
información  al  usuario en el Hospital

Protocolos Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Permanente

Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 8  años

REGISTROS
Registro de
Intervenciones de
la   PQR

Registro de anotaciones  sobre las
gestiones  de las PQR encontradas en el
buzón de  subgerencias y  manifestadas
en el SIAU

Control  sobre las
anotaciones  de las  PQR
encontradas  en el  buzon

Español

Físico/Digital
(http://www.hospitalsvpgarz
on.gov.co/documentos/Infor
macionPublica/SIAU_CONSO
LIDADO_RESPUESTAS_PQR

S2018.pdf)

FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 PARCIAL

Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 6  años

ACTAS Acta de Comité
I.A.M.I

política  integral  institucional amiga de la
mujer y la infancia (IAMI)

Reuniones   estrategicas
sobre acciones  en la
entidad con respecto al
comité

Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014

Resolución Interna No 0395 de
2016, por el cual  se  modifica
IAMI se documenta la política
integral  institucional amiga de la
mujer y la infancia (IAMI), y se
subroga la resolución  No 0205 de
2013 de la  E.S.E  Hospital
Departamental San Vicente de Pau

PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 8  años

INFORMES

Informe de
Salud Sexual y
Reproductiva
enviado a la
Secretaria de
Salud   Municipal

Documento de informacion sobre
procesos propios del área

Informes de
procedimientos  internos
en la entidad

Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 PARCIAL

Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 5  años

REGISTROS
Registro de
Vacunación
Diaria

Documento de informacion sobre
procesos propios del área

Registro detallado   de
vacunacion en la  entidad Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 5  años

ESTRATEGICOS

GESTION DE LA
COMUNIDAD EN SALUD

(MERCADEO, SIAU,
TRABAJO SOCIAL,

CONVENIO DOCENCIA-
SERVICIO)

MISIONALES

PROMOCION Y
PREVENCION



Macroprocesos
Nombre del responsable
de la información  (area ) SEIRE

DOCUMENTAL
Subserie

documental (Sd)
Nombre o título de la categoría de

información / Tipo documental
Nombre o titulo de la

información Idioma Medio de conservación y/o
soporte

Fecha de generación de la
Información

Objeto legitimo de la
excepción

Fundamento
constitucional o

legal

Fundamento Juridico de la
excepción

Excepción total o
parcial

Fecha de la
calificación

Plazo de
calificación o

reserva

INDICE DE INFORMACIÓN RESERVADA Y CLASIFICADA
(Articulo 20 Ley 1712 de 2014, Articulo 24,27,28,29,30,31,32,33 Decreto 103 de 2015)

E.S.E. HOSPITAL DEPARTAMENTAL SAN VICENTE DE PAÚL , GARZÓN - HUILA
NIT: 891.180.026-5

CODIGO: AC-F-GD-27

VIGENCIA: 01/10/2018
Versión: 1
Pagina: 1 de 1

ACTAS

Acta de Comité
de Análisis de la
Mortalidad
Intrahospitalaria

Se  conserva el   documento  permanente
por ser  de importancia para la entidad. Actas de reuniones Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014

Resolución Interna No 0422 de
2016 por el cual el Comité de
Maternidad Segura  y se  subroga
la resolución No 0369 de 2012, de
la   E.S.E  Hospital  Departamental
San Vicente  de Paul

Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

10  años

MANUALES

Manual de
Procesos y
Procedimientos
Epidemiologia y
Salud  Publica

Aplica a  aquellos  documentos  que
tienen  valor  permanente  es  decir  lo
que  tienen  valor  por  disposición  legal
o  sobre  origen.Registra los  procesos y
procedimientos  de Epidemiologia y  Salud
Publica

Procedimiento relacinados
a la  getion  de la entidad Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 8  años

PROGRAMAS

Programa
Institucional de
Prevención,
Vigilancia,
Epidemiológica y
Control de la
Infecciones
Asociadas a la
Atención en
Salud   (  I.A.A.S)

Programa  para identificar  las  infecciones
asociados a la atención  en salud Programas  Institucionales Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Resolución 073 del 2008 PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 7  años

ACTAS
Acta de Comité
de Referencia y
Contra  referencia

Comité  de Urgencias. referemncia  y
contra referencia  en la  ESE Hospital
Departamental  San Vicente  de Paul.

Actas de reuniones Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014

Resolucion  No 0052 de 2016 por
medio  de la cual se modifica,

actualiza  y subroga  la  resolución
No 0305 del 27 de  Marzo de 2014,
que crea el Comité  de Urgencias.
referemncia  y contra referencia

en la  ESE Hospital  Departamental
San Vicente  de Paul.

Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

6  años

MANUALES

Manual de
Procesos y
Procedimientos
de  Urgencias

Registra los  procedimientos con  respecto
a los procesos en urgencias

Procedimiento relacinados
a la  getion  de la entidad Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 8  años

MISIONALES

EPIDEMIOLOGIA

URGENCIAS
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de la información  (area ) SEIRE

DOCUMENTAL
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documental (Sd)
Nombre o título de la categoría de

información / Tipo documental
Nombre o titulo de la

información Idioma Medio de conservación y/o
soporte

Fecha de generación de la
Información

Objeto legitimo de la
excepción

Fundamento
constitucional o

legal

Fundamento Juridico de la
excepción

Excepción total o
parcial

Fecha de la
calificación

Plazo de
calificación o

reserva
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LIBROS
Libro de Entrega
de Resultados de
Citologías

Se conserva en el Archivo de Gestión por
su importancia para consulta de la
documentación

Libro  entrega de
resultados Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

5  años

REGISTROS Registro de
Control  de  Citas

Documento de control de citas se
conserva en el Archivo de Gestión por su
importancia para consulta de la la
información para luego transferir al
Archivo central

Registro detallado   de citas Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 PARCIAL

Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

5  años

REGISTROS Registro de
entrega   Biopsia

Documento de control de entrega de
biopsia se conserva en el Archivo de
Gestión por su importancia para consulta
de la la información para luego transferir
al  Archivo central

Registro detallado   de
entrega  de resultados Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

5  años

INFORMES

Informe de
Indicadores
General de
Calidad de
Internación
adulto y
Pediatría

Documento de informacion sobre
procesos propios del área

 informes  de   indicadores
propios del  area Español

Físico/Digital
(http://www.hospitalsvpgarz
on.gov.co/gestionhsvp/mipg

/datosabiertos.html)

FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 PARCIAL

Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

5  años

LIBROS
Libro de Ingreso
y Egreso de
Pacientes

Documento de informacion sobre
procesos propios del área de   valor
permanente

Libro  de control Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION

CLASIFICADO /
RESERVADO LEY 1712 /2014

Ley 1712 de 2014, artículo 18,
literal a). Artículo 15 Contitución
Política y Resolución 1995 de
1999.Información que contiene
datos médicos privados
y sensibles protegidos por el
derecho fundamental
de habeas data.

Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 8  años

REGISTROS
Registro de
Ingreso y Egreso
de Pacientes

Documento de informacion sobre
procesos propios del área de   valor
permanente

Registro detallado   de
ingresos y egresos de
pacientes

Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION

CLASIFICADO /
RESERVADO LEY 1712 /2014

Ley 1712 de 2014, artículo 18,
literal a). Artículo 15 Contitución
Política y Resolución 1995 de
1999.Información que contiene
datos médicos privados
y sensibles protegidos por el
derecho fundamental

Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 8  años

INFORMES Informe Internos
de  Gestión

Documento de informacion sobre
procesos propios del área

Informes de
procedimientos  internos
en la entidad

Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 PARCIAL

Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

6  años

LIBROS
Libro de
Certificados de
defunción

Documento de informacion sobre
procesos propios del área de   valor
permanente

Libro  entrega de
certificados Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

9  años

CONSULTA EXTERNA

INTERNACION
GENERAL (ADULTO Y

PEDIATRICA)

INTERNACION UNIDAD
DE CUIDADO

INTERMEDIO E
INTENSIVO ADULTOS

(UCIA)

MISIONALES
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Nombre del responsable
de la información  (area ) SEIRE

DOCUMENTAL
Subserie

documental (Sd)
Nombre o título de la categoría de

información / Tipo documental
Nombre o titulo de la

información Idioma Medio de conservación y/o
soporte

Fecha de generación de la
Información

Objeto legitimo de la
excepción

Fundamento
constitucional o

legal

Fundamento Juridico de la
excepción

Excepción total o
parcial

Fecha de la
calificación

Plazo de
calificación o

reserva
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MANUALES

Manual de
Procesos y
Procedimientos
Unidad de
Cuidados
Intermdio e
Intensivo  Adulto

documentos  que  tienen  valor
permanente  es  decir  lo  que  tienen
valor  por  disposición  legal  o  sobre
origen, desarrollo  de la  entidad ,Registra
los  procedimientos asistenciales de
enfermería . en la UCI adultos

Procedimiento relacinados
a la  getion  de la entidad Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 8  años

LIBROS
Libro de Ingreso
y Egreso de
Pacientes

Documento de informacion sobre
procesos propios del área de   valor
permanente

Libro  de control Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Permanente

Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 13  años

MANUALES

Manual de
Procesos y
Procedimientos
Internación
Unidad de
cuidados
Intermedio e
Intensivo
Neonatal

documentos  que  tienen  valor
permanente  es  decir  lo  que  tienen
valor  por  disposición  legal  o  sobre
origen, desarrollo  de la  entidad ,Registra
los  procedimientos asistenciales de
enfermería . en la UCI neonatal.

Procedimiento relacinados
a la  getion  de la entidad Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 8  años

REGISTROS
Registro de
Eventos
Adversos

Documento de informacion sobre
procesos propios del área

Registro detallado   de
eventos  adversos Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

5  años

LIBROS
Libro de Ingreso
y Egreso del
Paciente

Documento de  control de ingresos  de
pacientes Libro  de control Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 8  años

LIBROS Libro de
Nacimiento

Documento de  control de nacimientos
vivos  o  no  vivos Libro  de control Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 8  años

MANUALES
Manual Unidad
Funcional
Obstetricia

Registra los  procesos y procedimientos
Unidad  funcional  Obstetricia

Procedimiento relacinados
a la  getion  de la entidad Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014

LIBROS Libro de Patología
Cirugía

Documento de informacion sobre
procesos propios del área de   valor
permanente

Libro  de control Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Permanente

Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 8  años

MANUALES

Manual de
Procesos y
Procedimientos
Servicios

Registra los  procedimientos con  respecto
a guías medicas especialistas Cirugía

Procedimiento relacinados
a la  getion  de la entidad Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 8  años

PLANES

Plan Operativo
Anual por
Unidades
Funcionales

Documento de informacion sobre
procesos propios del área

Planes operativos del
Area Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 3  años

REGISTROS
Registro de
Programación de
Cirugía

Documento de informacion sobre
procesos propios del área

Registro detallado   de
programacion  de cirugia Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 9  años

MANUALES Manual de Toma
de  Muestras

Manual de  procedimientos asistenciales
de la toma de muestra del laboratorio

Procedimiento relacinados
a la  getion  de la entidad Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 8  años

INTERNACION UNIDAD
DE CUIDADO

INTERMEDIO E
INTENSIVO ADULTOS

(UCIA)

INTERNACION UNIDAD
DE CUIDADO BASICO,

INTERMEDIO E
INTENSIVO NEONATAL

(UCIN)

GINECO - OBSTETRICIA

MISIONALES

SERVICIOS
QUIRURGICOS

LABORATORIO CLINICO



Macroprocesos
Nombre del responsable
de la información  (area ) SEIRE

DOCUMENTAL
Subserie

documental (Sd)
Nombre o título de la categoría de

información / Tipo documental
Nombre o titulo de la

información Idioma Medio de conservación y/o
soporte

Fecha de generación de la
Información

Objeto legitimo de la
excepción

Fundamento
constitucional o

legal

Fundamento Juridico de la
excepción

Excepción total o
parcial

Fecha de la
calificación

Plazo de
calificación o

reserva
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REGISTROS

Registro  Relación
de Muestras
Remitidas a
otros
Laboratorios

Control de relacion de muestras
remitidas  a  otros  laboratorios

Registro detallado   de
relacion de  muestras Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

6  años

MANUALES

Manual de
Procesos y
Procedimiento
Endoscopia
Digestiva

documentos  que  tienen  valor
permanente  es  decir   que  tienen  valor
por  disposición  legal  o  sobre  origen,
desarrollo  de la  entidad ,Registra los
procesis y procedimientos  Endoscopia
Digestiva

Procedimiento relacinados
a la  getion  de la entidad Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 8  años

REGISTROS
Registro de
Información al
Usuario

Documento donde se lleva el control
propio del área.

Registro detallado   de
informacion  a los usuarios Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 4  años

MANUALES

Manual de
Proceso y
Procedimiento
Diagnostico
Cardiovascular

Documentos  que  tienen  valor
permanente  es  decir   que  tienen  valor
por  disposición  legal  o  sobre  origen,
desarrollo  de la  entidad ,Registra los
procedimientos Diagnostico
Cardiovascular

Procedimiento relacinados
a la  getion  de la entidad Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 8  años

REGISTROS
Registro de
Información al
Usuario

Documento donde se lleva el control
propio del área.

Registro detallado   de
informacion  a los usuarios Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 4  años

MANUALES

Manual de
Proceso y
Procedimiento
Radiología e
Imágenes
Diagnosticas

Documentos  que  tienen  valor
permanente  es  decir   que  tienen  valor
por  disposición  legal  o  sobre  origen,
desarrollo  de la  entidad ,Registra los
procedimientos de Radiología  e imágenes
Diagnosticas

Procedimiento relacinados
a la  getion  de la entidad Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 8  años

PLANES

Plan Operativo
Anual por
Unidades
Funcionales

Documento de informacion sobre
procesos propios del área

Planes operativos del
Area Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 3  años

ENDOSCOPIA
DIGESTIVA

DIAGNOSTICO
CARDIOVASCULAR

RADIOLOGIA E
IMÁGENES

DIAGNOSTICAS

MISIONALES

LABORATORIO CLINICO



Macroprocesos
Nombre del responsable
de la información  (area ) SEIRE

DOCUMENTAL
Subserie

documental (Sd)
Nombre o título de la categoría de

información / Tipo documental
Nombre o titulo de la

información Idioma Medio de conservación y/o
soporte

Fecha de generación de la
Información

Objeto legitimo de la
excepción

Fundamento
constitucional o

legal

Fundamento Juridico de la
excepción

Excepción total o
parcial

Fecha de la
calificación

Plazo de
calificación o

reserva
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ACTAS
Acta de Comité
de Transfusión
Sanguínea

Comité  de transfuccion   sanguínea  del
Hospital, Actas de reuniones Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014

Resolucion  No 1065 de 2014 por
la cual se deroga  la  resolución
institucional  No 0677 de 08 de
Junio  de 2009 por medio  del  se
conforma  el Comité  de
transfuccion   sanguínea  del
Hospital, modificándose  los
integrantes  y creando
nuevamente  este  órgano
colegiado  para la  ESE Hospital
Departamental  San Vicente de
Paul.

Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 8  años

ENCUESTAS PARA
SELECCIÓN  DE
DONANTES

Funcionamiento  de  establecimientos
dedicados a  extracción, procesamiento,
conservación y transporte de sangre total
o de sus hemoderivados, se crean la Red
Nacional de Bancos de Sangre y el
Consejo Nacional de Bancos de Sangre y
se dictan otras disposiciones sobre la
materia.

Cuestionario  de donacion
de  sangre Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION
CLASIFICADO /

RESERVADO LEY 1712 /2014

Decreto 1571 de 1993 Por el cual
se reglamenta parcialmente el
Título IX de la Ley 09 de 1979, en
cuanto a funcionamiento de
establecimientos dedicados a la
extracción, procesamiento,
conservación y transporte de
sangre total o de sus
hemoderivados, se crean la Red
Nacional de Bancos de Sangre

Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 20  años

MANUALES

Manual de
Procesos y
Procedimientos
Complementación
Terapéutica
(Psicosial,Terapia
Ocupacional,
Terapia
Respiratoria,Fisio
terapeuta

Registra los  procedimientos con  respecto
a los procesos  y procedimientos
Complementacion  Terapeutica.

Procedimiento relacinados
a la  getion  de la entidad Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 8  años

PLANES

Plan Operativo
Anual por
Unidades
Funcionales

Documento de informacion sobre
procesos propios del área

Planes operativos del
Area Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 3  años

ACTAS

Acta de Comité
de Farmacia,
Terapéutica y
Farmacotecnorea
ctivo Vigilancia

Comité  de  Farmacia, terapéutica y
farmacotecnoreactivo vigilancia en la
Empresa  Social del Estado  Hospital
Departamental  San Vicente  de Paul

Actas de reuniones Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014

Resolución No 0897 de 2014 por
medio del cual  se deroga  la
resolución 008 del 04 de enero  del
año  2010 que  adopta  el Comité
de  Farmacia, terapéutica y
farmacotecnoreactivo vigilancia en
la  Empresa  Social del Estado
Hospital  Departamental  San
Vicente  de Paul.

Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 7  años

SERVICIO
FARMACEUTICO

MISIONALES

BANCO DE SANGRE

SERVICIOS DE
COMPLEMENTACION

TERAPEUTICA



Macroprocesos
Nombre del responsable
de la información  (area ) SEIRE

DOCUMENTAL
Subserie

documental (Sd)
Nombre o título de la categoría de

información / Tipo documental
Nombre o titulo de la

información Idioma Medio de conservación y/o
soporte

Fecha de generación de la
Información

Objeto legitimo de la
excepción

Fundamento
constitucional o

legal

Fundamento Juridico de la
excepción

Excepción total o
parcial

Fecha de la
calificación

Plazo de
calificación o

reserva
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INFORMES

Informe a la
Secretaria de
Salud
Departamental
de Medicamentos
de Control
Especial   (M.C.E)

Informe  de inventario  de medicamentos
de control especial

Informes de
procedimientos  internos
en la entidad

Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014

Resolución  No 1478 de 2006 Por
la cual se expiden normas para el
control, seguimiento y vigilancia
de la importación, exportación,
procesamiento, síntesis,
fabricación, distribución,
dispensación, compra, venta,
destrucción y uso de sustancias
sometidas a fiscalización,
medicamentos o cualquier otro
producto que las contengan y
sobre aquellas que son Monopolio
del Estado

PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 7  años

LIBROS

Libro  de Bitácora
Relación  de
Dispensación  de
Recetarios
Oficiales

Libro  de control  recetarios  oficiales Libro  de control Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION

CLASIFICADO /
RESERVADO LEY 1712 /2014

Ley 1712 de 2014, artículo 18,
literal a). Artículo 15 Contitución
Política y Resolución 1995 de
1999,El derecho de toda persona a
la vida, la salud o la seguridad;

Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

20 AÑOS

LIBROS
Libro de
Medicamento
Control  Especial

Documento de informacion sobre
procesos propios del área por  ser
medicamento de control  especial

Libro  de control Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION

CLASIFICADO /
RESERVADO LEY 1712 /2014

Resoluciòn 1441 de 2013 ( 6 de
mayo ) Por la cual se definen los
procedimientos y condiciones que
deben cumplir los Prestadores de
Servicios de Salud

Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

9 AÑOS

MANUALES

Manual de
Procesos y
Procedimientos
Servicio de
Farmacéutico

Registra los  procedimientos de guías
protocolarias de  farmacia

Procedimiento relacinados
a la  getion  de la entidad Español

Físico/Digital
(http://www.hospitalsvpgarz
on.gov.co/gestionhsvp/mipg

/datosabiertos.html)

FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Permanente

Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

8 AÑOS

ORDENES
Orden de Entrega
de Suministros a
Pacientes

Control entrega  de medicamentos Control  entrega de
medicamentos Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 6  años

NUTRICION Y
DIETETICA

INFORMES
Informe de
Indicadores de
Gestión

Informes de   gestion  en las  actividades
realizadas en la  dependencia

Informes de
procedimientos  internos
en la entidad

Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 PARCIAL

Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 6  años

MANUALES

Manual de
Procesos y
Procedimientos
Esterilización

Manual que registra los procesos y
procedimientos de promoción y
Esterilización

Procedimiento relacinados
a la  getion  de la entidad Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 8  años

REGISTROS Registro Material
de Osteosíntesis

Registro  de  material quirurgico utilizado
en los diferentes procedimientos   de la
dependencia

Registro detallado   de
material Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 5  años

SERVICIO
FARMACEUTICO

ESTERILIZACION

MISIONALES



Macroprocesos
Nombre del responsable
de la información  (area ) SEIRE

DOCUMENTAL
Subserie

documental (Sd)
Nombre o título de la categoría de

información / Tipo documental
Nombre o titulo de la

información Idioma Medio de conservación y/o
soporte

Fecha de generación de la
Información

Objeto legitimo de la
excepción

Fundamento
constitucional o

legal

Fundamento Juridico de la
excepción

Excepción total o
parcial

Fecha de la
calificación

Plazo de
calificación o

reserva
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MANUALES

Manual de
Procesos y
Procedimientos
Referencia y
Contra
Referencia

Registra los  procedimientos con  respecto
a los procesos de referencia y contra
referencia

Procedimiento relacinados
a la  getion  de la entidad Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 8  años

REGISTROS

Registro de
Traslado de
Pacientes al
Centro
Asistencial de
Mas   Alto  Nivel

Garantizar la remisión del paciente al
mas  alto nivel de complejidad

Registro detallado   de
traslado de pacientes Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 11  años

ACTAS Acta de Comité
de  Conciliación

Constituyen parte del patrimonio histórico
de la E.S.E, puesto que establecen
decisiones de importancia en una  acción
judicial o administrativa de la entidad

Actas de reuniones Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014

Decreto 1069 de 2015 “Por medio
del cual se expide el Decreto Único
Reglamentario del Sector Justicia y

del Derecho“

Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 11  años

PROCESOS Proceso Judicial
Ejecutivo

Constituyen parte del patrimonio histórico
de la E.S.E, puesto que establecen
decisiones de importancia en una  acción
judicial o administrativa de la entidad.

Procedimientos en los
procesos judiciales en la
entidad

Español

Físico/Digital
(http://www.hospitalsvpgarz
on.gov.co/documentos/Infor
macionPublica/UnidadJuridic

a_Defensa_Judicial.pdf)

FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION

CLASIFICADO /
RESERVADO LEY 1712 /2014

Ley 1437  de 2011 por la cual se
expide el Código de Procedimiento
administrativo y de lo Contencioso
Administrativo  y Decreto 1564 de
2012 Por medio de la cual se
expide el Código General del
Proceso y se dictan otras
disposiciones.

Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 15  años

CONTRATOS
Contrato de
Prestación de
Servicios

Documentos producidos o  recibidos que
permite consolidar la contratación
realizada en la entidad  de pequeños o  de
mayor cuantía contrato  de prestación de
servicios,  con la E.S.E  Hospital
Departamental San Vicente de  Paul de
Garzón

Relacion  de  contratos Español

Físico/Digital
(http://www.hospitalsvpgarz
on.gov.co/contratacionhsvp/

compradeservicios.html)

FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014

Ley  80 de 93  Art. 55 Prescripción
de las  acciones  Contractual ,Ley
1150  de  2007, Decreto 2474  de
2008 , Decreto  734 de   2012.  y
Decreto 1082 de Agosto  16 de
2015

PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 20  años

APOYO

CONTRATACION

REFERENCIA Y
CONTRARREFERENCIA

MISIONALES

ASESORIA JURIDICA



Macroprocesos
Nombre del responsable
de la información  (area ) SEIRE

DOCUMENTAL
Subserie

documental (Sd)
Nombre o título de la categoría de

información / Tipo documental
Nombre o titulo de la

información Idioma Medio de conservación y/o
soporte

Fecha de generación de la
Información

Objeto legitimo de la
excepción

Fundamento
constitucional o

legal

Fundamento Juridico de la
excepción

Excepción total o
parcial

Fecha de la
calificación

Plazo de
calificación o

reserva
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CONTRATOS Contrato de
Suministro

Documentos producidos o  recibidos que
permite consolidar la contratación
realizada en la entidad  de pequeños o  de
mayor cuantía contrato  de suministro ,
con la E.S.E  Hospital Departamental San
Vicente de  Paul de  Garzón

Relacion  de  contratos Español

Físico/Digital
(http://www.hospitalsvpgarz
on.gov.co/contratacionhsvp/

compradeservicios.html)

FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014

Ley  80 de 93  Art. 55 Prescripción
de las  acciones  Contractual ,Ley
1150  de  2007, Decreto 2474  de
2008 , Decreto  734 de   2012.  y
Decreto 1082 de Agosto  16 de
2015

PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 20  años

CONTRATOS Contrato con
E.P.S

permite consolidar la contratación
realizada con  las  E.P.S de pequeños o
de mayor cuantía o que represente
situaciones contractuales con la E.S.E
Hospital  Departamental San Vicente  de
Paul Garzon.

Relacion  de  contratos Español

Físico/Digital
(http://www.hospitalsvpgarz
on.gov.co/contratacionhsvp/

compradeservicios.html)

FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014

Ley  80 de 93  Art. 55 Prescripción
de las  acciones  Contractual ,Ley
1150  de  2007, Decreto 2474  de
2008 , Decreto  734 de   2012.  y
Decreto 1082 de Agosto  16 de
2015

PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 20  años

CONVENIOS
Convenios
Interadministrati
vos

información de los convenios
Interadministrativo realizados  en la
entidad  de pequeños o  de mayor cuantía
con la  E.S.E

Relacion  de  convenios Español

Físico/Digital
(https://www.contratos.gov.
co/consultas/resultadoListad
oProcesos.jsp?entidad=2412
98014&desdeFomulario=tru

e#)

FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014

Ley 1150  de  2007, Decreto 2474
de  2008 , Decreto  734 de   2012.
y   Decreto 1082 de Agosto  16 de
2015)

PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 20  años

ORDENES Orden de
Compra

consolida la información de las  ordenes
de  compra realizados  en la entidad  de
pequeños o  de mayor cuantía

Consolida las  ordenes  de
compra Español

Físico/Digital
(https://www.contratos.gov.
co/consultas/resultadoListad
oProcesos.jsp?entidad=2412
98014&desdeFomulario=tru

e#)

FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014

Ley 1150  de  2007, Decreto 2474
de  2008 , Decreto  734 de   2012.
y   Decreto 1082 de Agosto  16 de
2015)

PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 20  años

ACTAS Acta de Comité
de Inventarios

Comité  de inventarios  de la   E.S.E
Hospital  Departamental  San Vicente  de
Paul  de Garzón

Actas de reuniones Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014

Resolución  No 402 de 2010 Por
medio  de la cual  se  crea  el
Comité  de inventarios  de la
E.S.E Hospital  Departamental  San
Vicente  de  Paul  de Garzón

Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 12  años

COMPROBANTES
Comprobante de
Entrada de
elementos

Control de los elementos  que  ingresan  a
almacén Control Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

APOYO

CONTRATACION

ALMACEN



Macroprocesos
Nombre del responsable
de la información  (area ) SEIRE

DOCUMENTAL
Subserie

documental (Sd)
Nombre o título de la categoría de

información / Tipo documental
Nombre o titulo de la

información Idioma Medio de conservación y/o
soporte

Fecha de generación de la
Información

Objeto legitimo de la
excepción

Fundamento
constitucional o

legal

Fundamento Juridico de la
excepción

Excepción total o
parcial

Fecha de la
calificación

Plazo de
calificación o

reserva
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MANUALES
Manual de
Procedimientos
de  Almacén

Registra los mapas estructurales y
procedimientos organizacionales de la
entidad en  almacen

Procedimiento relacinados
a la  getion  de la entidad Español FISICO /DIGITAL FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 8  años

PLANES Plan Anual de
Adquisiciones

procesos y procedimientos en la  cual se
reglamenta el sistema de  compras
Decreto  1510 de 2013 sistema de
compras y contratación publica

Planes acorde  a la
contratacion Español

Físico/Digital
(http://www.hospitalsvpgarz
on.gov.co/gestionhsvp/mipg

/datosabiertos.html)

FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014

 Decreto 1510 de 2013 Por el cual
se reglamenta el sistema de
compras y contratación pública

PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 5  años

ACTAS Acta de comité de
historias clínicas

Listado  de  Series  se  considera  de
valor  secundario  ya  que  permite
evidenciar y controlar los cambios en su
estructura orgánico- funcional,  por  lo
cual  debe  ser  conservada  totalmente

Actas de reuniones Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014

Resolución  Interna No 0452 de
2016 por el cual se modifica el
Comité  de Historias  clínicas y se
subroga la Resolución No  0494 de
2009 de la  E.S.E  Hospital
Departamental  San Vicente de
Paul

Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 7  años

HISTORIAS
CLINICAS

Documento de historia clínica que
contiene valor de relevancia en el
Hospital

Historia  clinica Español FISICO /DIGITAL FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION RESERVADA LEY 1712 /2014

La Ley 23 de 1981 y la resolución
1995 del MINSALUD del año 1999,
establecen como carácter de
reservado a la historia clínica.
Resoluciòn 1995 de 1999 (Julio 8).
Por la cual se establecen normas
para el manejo de la Historia
Clínica

Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 20  años

INVENTARIOS

Inventario
General de
Documentos
Archivo Central

consolida la información sobre el
procedimiento de inventario de los
documentos del  Archivo central

Inventarios general Español FISICO /DIGITAL FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Ley  594 de 2000 Archivo GeneraL

de  la  Nacion. Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 12  años

TABLAS DE
RETENCION
DOCUMENTAL -
TRD

Listado  de  Series  se  considera  de
valor  secundario  ya  que  permite
evidenciar y controlar los cambios en su
estructura orgánico- funcional,  por  lo
cual  debe  ser  conservada  totalmente

TRD Español

Físico/Digital
(http://www.hospitalsvpgarz
on.gov.co/documentos/Infor
macionPublica/GD_ANEXO_

TRD.pdf)

FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Ley  594 de 2000 Permanente

Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 9  años

APOYO

ALMACEN

GESTION
DOCUMENTAL



Macroprocesos
Nombre del responsable
de la información  (area ) SEIRE

DOCUMENTAL
Subserie

documental (Sd)
Nombre o título de la categoría de

información / Tipo documental
Nombre o titulo de la

información Idioma Medio de conservación y/o
soporte

Fecha de generación de la
Información

Objeto legitimo de la
excepción

Fundamento
constitucional o

legal

Fundamento Juridico de la
excepción

Excepción total o
parcial

Fecha de la
calificación

Plazo de
calificación o

reserva
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GESTION HUMANA

ACTAS
Acta de Comité
de Bienestar
Social

Documento  que permite realizar
investigaciones  como  fuente  secundaria
y  de  datos para   evidenciar   el
desarrollo   institucional en  lineamientos
de planeación en  recreación,
esparcimiento y estímulos  durante  el
año  a los  funcionarios  de planta del
Hospital

Actas de reuniones Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Permanente

Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 8  años

HISTORIAS
LABORALES
PERSONAL  ACTIVO

Las Historias Laborales son el testigo y la
evidencia del vínculo laboral que ha
sostenido un empleado con su empleador
y  de   valor permanente

Historia  Laboral Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION RESERVADA LEY 1712 /2014

Ley 1712 de 2014, artículo 18,
literal a). Ley 1581 de 2012. Ley
1437 de 2011 Codigo
Administrativo Articulo 24, Articulo
29.Hojas de vida presentadas
durante procesos de selección de
personal y demás información
personal privada obtenida en
dichos procesos,amparada por las
Leyes 1266 de 2008 y 1581 de
2012. Información que contiene
datos personales privados y
sensibles protegidos por el
derecho
fundamental de habeas data.

Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 100  años

MANUALES

Manual de
Funciones y
Competencias
Laborales

Documento que registra los mapas
estructurales y procedimientos
organizacionales de la  entidad

Procedimiento relacinados
a la  getion  de la entidad Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 8  años

ACTAS

Acta de Comité
Hospitalario de
Emergencias y
Desastres

Resolución No  0559 de 2018 por la cual
se  reorganiza  el Comité  Hospitalario  de
emergencias y desastres en la  E.S.E
Hospital Departamental   San Vicente  de
Paul

Actas de reuniones Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014

Resolución No  0559 de 2018 por
la cual  se  reorganiza  el Comité
Hospitalario  de emergencias y
desastres en la  E.S.E  Hospital
Departamental   San Vicente  de
Pau

Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 13  años

APOYO

SEGURIDAD Y SALUD
EN EL TRABAJO



Macroprocesos
Nombre del responsable
de la información  (area ) SEIRE

DOCUMENTAL
Subserie

documental (Sd)
Nombre o título de la categoría de

información / Tipo documental
Nombre o titulo de la

información Idioma Medio de conservación y/o
soporte

Fecha de generación de la
Información

Objeto legitimo de la
excepción

Fundamento
constitucional o

legal

Fundamento Juridico de la
excepción

Excepción total o
parcial

Fecha de la
calificación

Plazo de
calificación o

reserva
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MANUALES

Manual de
Normas y
Procedimientos
Bioseguridad

Documento que registra los mapas
estructurales y procedimientos
organizacionales de la  entidad en
Bioseguridad.

Procedimiento relacinados
a la  getion  de la entidad Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 8  años

SISTEMA  DE
GESTIÓN DE
SEGURIDAD Y
SALUD EN EL
TRABAJO - (SG -
SST )

Documento  de información  sobre los
programas  y proyectos  al  respecto  de
los   derechos  fundamentales  de los
trabajadores   en  accidentes  o
enfermedades

Programas de derechos de
los  trabajadores Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014

 Decreto  1072 de 26 de Mayo de
2015 Por medio del cual se expide
el Decreto Único Reglamentario del
Sector Trabajo

Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

25  años

AUDITORIAS
RADICACION  DE
CUENTA POR
DEVOLUCION

Auditoria de
Cuentas Medicas
Internas

Auditorias por parte del Hospital  a las
cuentas de cobro presentadas por los
especialistas

Auditorias  de cuentas Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 PARCIAL

Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

 4  años

RADICACION DE
CUENTAS POR
DEVOLUCION

Documento de  envio para los
procedimientos y términos a ser
implementados en las relaciones entre
prestadores de servicios de salud y
entidades responsables del pago de
servicios

Procediientos del   area Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014

Resolución No 3047 de 2008 Por
medio de la cual se definen los
formatos, mecanismos de
envío,procedimientos y términos a
ser implementados en las
relaciones entre prestadores de
servicios de salud y entidades
responsables del pago de servicios
de salud, definidos en el Decreto
4747 de 2007

PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

20  años

APOYO

AUDITORIA DE
CUENTAS MEDICAS

SEGURIDAD Y SALUD
EN EL TRABAJO



Macroprocesos
Nombre del responsable
de la información  (area ) SEIRE

DOCUMENTAL
Subserie

documental (Sd)
Nombre o título de la categoría de

información / Tipo documental
Nombre o titulo de la

información Idioma Medio de conservación y/o
soporte

Fecha de generación de la
Información

Objeto legitimo de la
excepción

Fundamento
constitucional o

legal

Fundamento Juridico de la
excepción

Excepción total o
parcial

Fecha de la
calificación

Plazo de
calificación o

reserva
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TRAMITE DE
OBJECIONES Y/O
DEVOLUCIONES
NOTIFICADOS  POR
ENTIDADES
RESPONSABLES  DE
PAGOS

Documento de  mecanismos en  servicios
de salud  y entidades  responsables  del
pago de  servicio en  salud

Procedimientos Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014

Resolución No 3047 de 2008 Por
medio de la cual se definen los
formatos, mecanismos de
envío,procedimientos y términos a
ser implementados en las
relaciones entre prestadores de
servicios de salud y entidades
responsables del pago de servicios
de salud, definidos en el Decreto
4747 de 2007

PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

20  años

EJECUCIONES
PRESUPUESTALES
DE  INGRESOS Y DE
GASTOS

Información presupuestal que  consolida
los ingresos y  gastos  de la  entidad Ejecuciones Español

Físico/Digital
(http://www.hospitalsvpgarz
on.gov.co/gestionhsvp/rendi

cion-de-
cuentas/informesfinancieros.

html)

FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014

Decreto 111 de 1996 y Decreto
2245 de 2017  y Decreto  Nacional
115 de 1996 Por el cual se
establecen normas sobre la
elaboración, conformación y
ejecución de los presupuestos de
las Empresas Industriales y
Comerciales del Estado y de las
Sociedades de Economía Mixta
sujetas al régimen de aquellas,
dedicadas a actividades no
financieras

Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

20  años

INFORMES Informe de
Presupuesto

Informes de presupuesto  exigidos  por los
entes de  vigilancia  y control

Informacion sobre  el
presupuesto Español

Físico/Digital
(http://www.hospitalsvpgarz
on.gov.co/gestionhsvp/rendi

cion-de-
cuentas/informesfinancieros.

html)

FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 PARCIAL

Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

12  años

PROYECTOS Proyecto de
Presupuesto

Proceso inicial  para  aprobación del
proyecto

Procedimientos  de
proyectos Español

Físico/Digital
(http://www.hospitalsvpgarz
on.gov.co/documentos/Fina
nzas/ProyectosInversion201

8.pdf)

FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 PARCIAL

Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

7  años

APOYO

AUDITORIA DE
CUENTAS MEDICAS

PRESUPUESTO



Macroprocesos
Nombre del responsable
de la información  (area ) SEIRE

DOCUMENTAL
Subserie

documental (Sd)
Nombre o título de la categoría de

información / Tipo documental
Nombre o titulo de la

información Idioma Medio de conservación y/o
soporte

Fecha de generación de la
Información

Objeto legitimo de la
excepción

Fundamento
constitucional o

legal

Fundamento Juridico de la
excepción

Excepción total o
parcial

Fecha de la
calificación

Plazo de
calificación o

reserva
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ACTAS

Acta de Comité
de Apoyo a la
Contratación con
las E.P.S

información sobre  seguimiento de
contratos  de servicios  de salud  con las
E.P.S suscritos por la  E.S.E Hospital
Departamental  San Vicente de  Paul.

Actas de reuniones Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014

Resolución Interna  No 0403 de
2015 por medio de la cual se
conforma un grupo de estudio,
análisis, seguimiento de contratos
de servicios  de salud  suscritos
por la  E.S.E Hospital
Departamental  San Vicente de
Paul.

PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

12  años

FACTURAS DE
SERVICIOS Facturas  de  prestación de   servicios Facturas Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

11  años

MANUALES
Manual de
Procedimientos
de  Facturación

Registra los mapas estructurales y
procedimientos organizacionales de la
entidad en el procedimiento de manejo en
facturación

Procedimiento relacinados
a la  getion  de la entidad Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

8  años

ACTAS
Acta de
Conciliación de
Objeción E.P.S

Documento de  objeciones a las cuentas
de cobro presentadas por las  promotoras
de salud - EPS, Administradoras del
régimen subsidiado

Actas de reuniones Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014

Ley 1797 articulo  9 de 2016 Por la
cual se dictan disposiciones que
regulan la operación del sistema
general de seguridad social en
salud y se dictan otras
disposiciones

Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

12  años

CUENTAS Cuenta de Cobro
E.P.S

Evidencias del valor facturado  mensual
con las   E.P.S Cuentas  de cobro Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

12  años

PROCESOS Proceso de
Cobro  Jurídico

Adelantar acciones  ante las  E.P.S
morosas cuando  incumplen en los pagos Procesos de  cobros Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014

Constitución Política Colombia art.
15. Debido proceso y la igualdad
de las partes en los procesos
judiciales

Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

20  años

APOYO

CARTERA

FACTURACION



Macroprocesos
Nombre del responsable
de la información  (area ) SEIRE

DOCUMENTAL
Subserie

documental (Sd)
Nombre o título de la categoría de

información / Tipo documental
Nombre o titulo de la

información Idioma Medio de conservación y/o
soporte

Fecha de generación de la
Información

Objeto legitimo de la
excepción

Fundamento
constitucional o

legal

Fundamento Juridico de la
excepción

Excepción total o
parcial

Fecha de la
calificación

Plazo de
calificación o

reserva
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ACTAS
Acta de Comité
de Sostenibilidad
Financiera

Asegurar la confiabilidad de la
información  financiera  de la entidad, Actas de reuniones Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014

Resolución interna No 0733 de
2014 por la cual  se reestructura
el comité  técnico  de
sostenibilidad  del sistema
contable y se dictan  otras
disposiciones.

Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

13  años

ESTADOS
FINANCIEROS

Dadas las características del documento
y de la información sobre la situación
económica y financiera y los cambios
que experimenta la entidad se debe
conservar totalmente como fuente de
consulta.

Situacion  finnanciera de la
entidad Español

Físico/Digital
(http://www.hospitalsvpgarz
on.gov.co/gestionhsvp/rendi

cion-de-
cuentas/informesfinancieros.

html)

FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014

consulta.(REGIMEN DE
CONTABILIDAD PUBLICA
Resolución de la Contaduría
General de la Nación 355 y 356 de
2007 y  Resolución  No 414 de
2014 de la  Contaduría General  de
la  Nación

Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

15  años

LIBROS Libro Mayor y
Balance Información  contable  de la entidad. Libro  de control  contable Español FISICO /DIGITAL FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Ley   962   de   2005   Artículo   28 Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

10  años

HOJAS DE  VIDA
EQUIPOS DE
COMUPTO

Documento propios del área Historial del  equipo Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADA LEY 1712 /2014 PARCIAL

Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

11  años

LICENCIAS Licencia de
Software

Documentosobre procesos propios del
área Licencias Español FISICO /DIGITAL FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION
CLASIFICADO /

RESERVADO LEY 1712 /2014

 Ley 44 de 1993 especifica penas
entre dos y cinco años de cárcel,
así como el pago de
indemnizaciones por daños y
perjuicios a quienes comentan el
delito de piratería de software. Se
considera delito el uso o
reproducción de un programa de
computador de manera diferente a
como está estipulado en la licencia

PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

10  años

MANUALES

Manual de las
aplicaciones
Asistenciales y
Administrativo

Registra los  procedimientos aplicaciones
asistencias  y administrativos de la unidad
funcional de sistemas de informacion

Procedimiento relacinados
a la  getion  de la entidad Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

8  años

PLANES

Plan Estratégico
de Tecnologías
de la Información
y las
Comunicaciones
(PETI)

Actividades y acciones  para  el
cumplimiento  de la  gestión Tecnología Planes  estrategicos Español

Físico/Digital
(http://www.hospitalsvpgarz
on.gov.co/documentos/Desa

rrolloAdmin/PETIC.pdf)

FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Permanente

Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

12  años

APOYO

CONTABILIDAD Y
COSTOS

GESTION SISTEMA DE
INFORMACION



Macroprocesos
Nombre del responsable
de la información  (area ) SEIRE

DOCUMENTAL
Subserie

documental (Sd)
Nombre o título de la categoría de

información / Tipo documental
Nombre o titulo de la

información Idioma Medio de conservación y/o
soporte

Fecha de generación de la
Información

Objeto legitimo de la
excepción

Fundamento
constitucional o

legal

Fundamento Juridico de la
excepción

Excepción total o
parcial

Fecha de la
calificación

Plazo de
calificación o

reserva
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ACTAS
Acta de Entrega
Equipos
Biomédicos

Constancia de entrega del equipo Actas de entrega Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 PARCIAL

Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

12  años

HOJAS DE  VIDA
EQUIPOS
BIOMEDICOS

Documento de constancia de la compra de
los equipos biomédicos en la  E.S.E

Historial  equipos
biomedicos Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

20  años

MANUALES
Manual de
Equipos
Biomédicos

Registra los  procedimientos con  respecto
al manejo  de los equipos  biomédicos de
la  entidad

Procedimiento relacinados
a la  getion  de la entidad Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

8  años

ORDENES
Orden de
Despacho de
Biomédicos

Constancia  de entrega del equipo  de la
dependencia

Control  entrega de
equipos Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

10  años

PLANES
Plan de
Mantenimiento
Hospitalario

Plan de infraestructura, reparaciones
locativas Plan  de mejoramiento Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

3  años

REGISTROS

Registro
Semanal
Funcionamiento
Planta  Eléctrica

Registra los  procedimientos con  respecto
a los procesos del  area

Control funcionamiento
planta   electrica Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

3  años

MANUALES

Manual de
Procesos y
Procedimientos
de la Unidad
Funcional
Seguridad y
Vigilancia

Registra los  procedimientos con  respecto
al manejo  del sistema de  vigilancia de la
entidad

Procedimiento relacinados
a la  getion  de la entidad Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

8  años

PLANES

Plan Operativo
Anual por
Unidades
Funcionales

Plan de infraestructura, reparaciones
locativas Planes  operativos Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

3  años

INFORMES

Informe de
Referencia y
Contra referencia
de Remisiones
que se Envía a
Otros Niveles de
Atención

Informe sobre los  procesos  que se
generan en el  area

Informacion sobre  el
traslado de pacientes Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

MANUALES

Manual de
Procesos y
Procedimientos
Atención Pre -
Hospitalaria

Registra los  procedimientos asistenciales
de la atención pre hospitalaria

Procedimiento relacinados
a la  getion  de la entidad Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

8  años

REGISTROS
Registro Básico
de Segundo a
Tercer Nivel

Garantizar la remisión  del paciente  al
mas  alto nivel de complejidad

Control  de remision de
pacientes Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

14  años

APOYO

MANTENIMIENTO

VIGILANCIA Y
SEGURIDAD

ATENCION PRE-
HOSPITALARIA,
TRANSPORTE

ASISTENCIAL BASICO Y
MEDICALIZADO

INGENIERIA BIOMEDICA



Macroprocesos
Nombre del responsable
de la información  (area ) SEIRE

DOCUMENTAL
Subserie

documental (Sd)
Nombre o título de la categoría de

información / Tipo documental
Nombre o titulo de la

información Idioma Medio de conservación y/o
soporte

Fecha de generación de la
Información

Objeto legitimo de la
excepción

Fundamento
constitucional o

legal

Fundamento Juridico de la
excepción

Excepción total o
parcial

Fecha de la
calificación

Plazo de
calificación o

reserva
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INFORMES

Informe de
Gastos y Costos
Servicios de
Alimentación

Informe sobre  todos los  gastos que se
generan en el mes.

Informe de  Gastos  de
alimentacion Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

5  años

MANUALES

Manual de
Procesos y
Procedimientos
de la Unidad
Funcional de
Alimentación

Registra los  procedimientos con  respecto
a la alimentación en la  E.S.

Procedimiento relacinados
a la  getion  de la entidad Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

8  años

LAVANDERIA

MANUALES

Manual de
Procesos y
Procedimientos
de la Unidad
Funcional de
Lavandería

Registra los  procedimientos con  respecto
a lavandería en la  E.S.E

Procedimiento relacinados
a la  getion  de la entidad Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

8  años

MANUALES
Manual Protocolo
de Limpieza y
Desinfección

Registra los  procedimientos con  respecto
aseo y desinfección en la   E.S.E

Procedimiento relacinados
a la  getion  de la entidad Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

8  años

PLANES

Plan Operativo
Anual por
Unidades
Funcionales

Documento de planes  sobre  procesos
propios del área Planes  operativos Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

3  años

ACTAS
Acta de Comité
Institucional de
Control Interno

Documento de informacion sobre
procesos propios del área Actas de reuniones Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

10  años

INFORMES

Informe Ejecutivo
Anual Evaluación
del Sistema de
Control Interno
de cada Vigencia

Documento de informacion sobre
procesos propios del área de control
Interno

Informacion  de los
procesos de control interno Español

Físico/Digital
(http://www.hospitalsvpgarz
on.gov.co/gestionhsvp/mipg

/controlinterno.html)

FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014

Circular No. 05 de diciembre 22 de
2006 del Consejo Asesor del
Gobierno Nacional en Materia de
Control Interno de las entidades
del orden Nacional y Territorial.
Decreto 1027 de 2007. Circular
Conjunta 100 001 del  5 de enero
de 2012 del DAFP y la Contaduría
General de la Nación

Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

12  años

ASEO

APOYO

CONTROL INTERNO

EVALUACION Y
MEJORAMIENTO

ALIMENTACION



Macroprocesos
Nombre del responsable
de la información  (area ) SEIRE

DOCUMENTAL
Subserie

documental (Sd)
Nombre o título de la categoría de

información / Tipo documental
Nombre o titulo de la

información Idioma Medio de conservación y/o
soporte

Fecha de generación de la
Información

Objeto legitimo de la
excepción

Fundamento
constitucional o

legal

Fundamento Juridico de la
excepción

Excepción total o
parcial

Fecha de la
calificación

Plazo de
calificación o

reserva
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INFORMES

Informe de
Seguimiento
Planes de
Mejoramiento
vigentes con la
CONTRALORIA.

Documento de informacion sobre
procesos propios de control Interno

Informacion  de los
procesos de control interno Español

Físico/Digital
(http://www.hospitalsvpgarz
on.gov.co/gestionhsvp/mipg

/controlinterno.html)

FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Resolución Orgánica N°230 de

2012 PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

7  años

INFORMES

Informe Ejecutivo
Anual Evaluación
del Sistema de
Control Interno
de cada Vigencia

Documento de informacion sobre
procesos propios de control Interno

Informacion  de los
procesos de control interno Español

Físico/Digital
(http://www.hospitalsvpgarz
on.gov.co/gestionhsvp/mipg

/controlinterno.html)

FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014

 Ley 87 de noviembre 29 de 1993
Decreto 1826 de agosto 3 de 1994
(reglamentario de la Ley 87)
Decreto  2145 de noviembre 4 de
1999  Decreto 2539 de 2000
(modifica parcialmente el Decreto
2145 de 1999) Circulares No. 01
de noviembre 27 de 2001.Decreto
1599 de mayo 20 de 2005. Circular
No. 05 de diciembre 22 de 2006
del Consejo Asesor del Gobierno
Nacional en Materia de Control
Interno de las entidades del orden
Nacional y Territoria

Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

12  años

Acta Acta de Auditoria
Interna

proceso mediante  el cual  se determina
los principales procesos destinados a
mejorar  la  calidad de los  servicios a
través de   estrategias en la  entidad  y
seguimiento al plan de mejora

Actas de reuniones Español FISICO FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014

Decreto Nacional  1044 de 2006
Por el cual se establece el Sistema
Obligatorio de Garantía de Calidad
de la Atención de Salud del
Sistema General de Seguridad
Social en Salud

PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

10  años

INFORMES

Informe
Trimestral de
Seguimiento al
Plan de Gestión
de Calidad

Documento de  valor  primario  transitorio,
mejora  continua  en la planeación
estratégica  de la  entidad

Informes de
procedimientos  internos
en la entidad

Español FISICO /DIGITAL FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 PARCIAL

Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

6  años

MANUALES
Manual de
Procedimiento de
Calidad

Registra los mapas estructurales y
procedimientos organizacionales de la
entidad

Procedimiento relacinados
a la  getion  de la entidad Español FISICO /DIGITAL FECHA DE GENERACION DE LA

INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014 Permanente
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

8  años

EVALUACION Y
MEJORAMIENTO GESTION DE CALIDAD



Macroprocesos
Nombre del responsable
de la información  (area ) SEIRE

DOCUMENTAL
Subserie

documental (Sd)
Nombre o título de la categoría de

información / Tipo documental
Nombre o titulo de la

información Idioma Medio de conservación y/o
soporte

Fecha de generación de la
Información

Objeto legitimo de la
excepción

Fundamento
constitucional o

legal

Fundamento Juridico de la
excepción

Excepción total o
parcial

Fecha de la
calificación

Plazo de
calificación o

reserva
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PROGRAMAS

Programa de
Auditoria para el
Mejoramiento de
la Calidad
(PAMEC)

programa  de auditoria para  el
mejoramiento  de la calidad en salud
(PAMEC) versión 2018 -2019  en la
Empresa Social del Estado Hospital
Departamental  San Vicente  de  Paul

Programa de  auditoria Español Físico/digital FECHA DE GENERACION DE LA
INFORMACION CLASIFICADO LEY 1712 /2014

Resolución  No 0175 de 2018 por
el cual se crea, adopta y
reglamenta  el programa  de
auditoria para  el mejoramiento
de la calidad en salud (PAMEC)
versión 2018 -2019  en la
Empresa Social del Estado Hospital
Departamental  San Vicente  de
Paul

PARCIAL
Desde  el inicio de
elaboracion del
documento

10  años

EVALUACION Y
MEJORAMIENTO GESTION DE CALIDAD


